
 

 

 
 

Dependencia: H. Tlalt- Oficialía M/2025/01. 

Asunto: el que se indica. 

 

 

Lic. Esmeralda Vázquez Muñoz 

Secretaria del H. Ayuntamiento de Tlaltetela, Ver. 

Presente: 

 

Me dirijo a usted de la manera más atenta y respetuosa para entregar el 

reporte de las salidas por comisiones o traslados de los servidores públicos que 

emanan de sus responsabilidades designadas a su cargo., que comprenden el 

trimestre correspondiente a Octubre-Diciembre. 

 

Sin más por el momento, y antes de despedirme, reciba un cordial saludo,  

quedo siempre a sus órdenes para cualquier duda o aclaración. 

 

-Anexo tabla con la relación de salidas. 

 

Atentamente. 

Tlaltetela, Ver., a de 03 de enero del 2025. 

 

C. Guillermo Argüelles Juan. 

Oficial Mayor del Ayto. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 
 
 
 

 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LIC. Rubén Virues 

Quiroz 

Procurador 

municipal de 

niñas, niños y 

adolescentes. 

Tramites de 

solvatación de 

entregas de apoyos. 

DIF Estatal 

Xalapa, ver. 

032/10/2024 

09:00 am a 02:00 

pm 

C. Jesús Álvarez 

Gonzales 

Dir. De fomento 

forestal y deporte 

Entrega de árboles en 

escuelas. 

Loc. Rincón 

de poxtla, 

poxtla centro y 

axoyatla. 

07/10/2024 

10:30am a 1:00 pm 

C. Jesús Álvarez 

Gonzales 

Dir. De fomento 

forestal y deporte 

Reunión  para realizar 

un torneo deportivo 

Loc. pochotla 07/10/2024 

5:00pm a 7:00 pm 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Apoyo de trámite de 

juicio testamentario 

Loc. Xotla, 

Paso limón. 

08/10/2024 

09:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Diligencia en 

procuraduría 

Huatusco,Ver 08/10/2024 

09:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Seguimiento a 

expediente de juicio 

Tribunal 

Electoral 

Xalapa, Ver. 

09/10/2024 

09:00 am a 03:00 

pm 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Entrega de Reporte 

mensual POA 

 

Veracruz 08/10/2024 

06:00 am a 5:00 pm 



 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

Lic. Esmeralda 

Vázquez muñoz 

Secretaria Del H. 

Ayuntamiento 

Entrega de 

documentación  

Xalapa, ver 08/10/2024 

09:00 am a 3:00 pm 

Mtra. María Liliana 

Hernández Aguilar. 

Secretaria 

Ejecutiva de 

SIPINNA 

Platica Educativa  Loc. De Poxtla 09/10/2024. 

09:00 am a 01:00 

pm  

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera. 

Directora del IMM Resultados de 

Mastografías. 

Jurisdicción 

Sanitaria No. 5 

Xalapa, Ver. 

10/10/2024. 

09:00 am 02:00 pm. 

LP. Edith Rosales 

Rojas. 

Secretaria de 

Regiduría I. 

Capacitación de la 

REEMO. 

Coscomatepec

. 

11/10/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm. 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Diligencia de 

Proceso Penal.  

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

14/10/2024 

09:00 am a 03:00 

pm 

LCP. Luis Antonio 

Campos Popo. 

Departamento de 

Contabilidad. 

Entrega de 

documentación de 

SEFIPLAN. 

Xalapa, Ver. 15/10/2024. 

10:00 am a 02:00 

pm. 

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera. 

Directora del IMM Entrega de 

invitaciones del 

Mercadito Rosa. 

Diversas 

localidades del 

Mpio. 

17/10/2024. 

09:30 am 02:00 pm. 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Diligencia de 

Proceso Penal.  

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

17/10/2024 

10:00 am a 03:00 

pm 

Lic. Rubén Virues 

Quiroz. 

Procurador del 

Menor. 

DIF Estatal, tramites 

de apoyos 

funcionales. 

Xalapa, Ver. 17/10/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm.  

Lic. Rubén Virues 

Quiroz. 

Procurador del 

Menor. 

DIF Estatal, 

recepción de apoyos 

funcionales. 

Xalapa, Ver. 18/10/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm.  

C. Jesús Álvarez 

Gonzales.  

DIR. de Fomento 

Forestal y 

Deportes. 

Reunión de Torneo 

de Futbol. 

Pochotla. 21/10/2024. 

05:00 a 07:00 pm. 

LP. Edith Rosales 

Rojas. 

Secretaria de 

Regiduría I. 

Reunión de 

Jurisdicción 

Sanitaria No. 5. 

Banderilla, 

Ver. 

21/10/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm. 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Seguimiento de 

Procesos Penales.  

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

25/10/2024 

10:00 am a 03:00 

pm 

Lic. Rubén Virues 

Quiroz. 

Procurador del 

Menor. 

Acompañamiento al 

DIF Estatal. 

Xalapa, Ver. 24/10/2024. 

10:00 am a 03:00 

pm.  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LP. Miriam Hernández 

Valdivia.  

Dir. De Catastro. Entrega de 

documentación, 

Xotla y 

Coetzala. 

24/10/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm. 

LCP. Luis Antonio 

Campos Popo. 

Departamento de 

Contabilidad. 

Entrega de 

documentación de 

SEFIPLAN. 

Xalapa, Ver. 25/10/2024. 

09:00 am a 02:00 

pm. 

C. Jesús Álvarez 

Gonzales. 

Dir. Fomento 

Forestal y 

Deportes. 

Reunión de 

seguimiento al 

Torneo de Futbol. 

Loc. De 

Pochotla. 

28/10/2024. 

05:00 pm. 

Mtra. María Liliana 

Hernández Aguilar. 

Secretaria 

Ejecutiva de 

SIPINNA. 

Entrega de Informe 

de actividades de 

SIPINNA. 

CRISVER. 

Xalapa, Ver. 

30/10/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm. 

Lic. Esmeralda 

Vásquez Muñoz. 

Secretaria del 

Ayto.  

Entrega de 

documentación a la 

Zona Militar. 

El Lencero, 

Emiliano 

Zapata. 

31/10/2024. 

07:00 am a 01:00 

pm. 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Audiencia del 

Proceso Penal.  

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

04/11/2024 

10:00 am a 03:00 

pm. 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Audiencia del 

Proceso Penal.  

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

05/11/2024 

10:00 am a 03:00 

pm. 



 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Audiencia del 

Proceso Penal.  

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

06/11/2024 

09:00 am a 03:00 

pm. 

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera.  

Dir. Del IMM. Platica del Día 

Naranja. 

Poxtla. 04/11/2024. 

10:00 am a 03:00 

pm. 

Lic. Rubén Virues 

Quiroz. 

Procurador del 

Menor. 

Entrega de 

documentación al 

DIF Estatal 

Xalapa, Ver. 04/11/2024. 

10:00 am a 03:00 

pm.  

C. Jesús Álvarez 

Gonzales. 

Dir. Fomento 

Forestal y 

Deportes. 

Reunión de 

seguimiento al 

Torneo de Futbol. 

Loc. De 

Pochotla. 

04/10/2024. 

05:00 pm. 

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera.  

Dir. Del IMM. Proceso y 

procedimiento penal 

Fiscalía 

Huatusco, Ver. 

07/11/2024. 

09:00am a 03:00 

pm. 

Lic. Aurora Alejandra 

Bello Morales. 

Oficial del 

Registro Civil. 

Campaña de 

Registro de 

Nacimientos.  

Ohuapan. 08/11/2024. 

09:00 am a 02:00 

pm. 

C. Jesús Álvarez 

Gonzales. 

Dir. Fomento 

Forestal y 

Deportes. 

Reunión de 

seguimiento al 

Torneo de Futbol. 

Rincón de 

Poxtla. 

10/11/2024. 

10:00 am. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

C. Jesús Álvarez 

Gonzales. 

Dir. Fomento 

Forestal y 

Deportes. 

Reunión de 

seguimiento al 

Torneo de Futbol. 

Poxtla. 13/11/2024. 

05:00 pm. 

LP. Miriam Hernández 

Valdivia. 

Dir. De Catastro. Entrega de reporte 

POA.  

Delegación de 

Catastro Zona 

IV. Veracruz. 

20/11/2024. 

07:00 am a 05:00 

pm. 

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera. 

Dir. Del IMM. Platica Educativa a 

la Esc. Primaria. 

Poxtla. 25/11/2024. 

10:00 am a 02:00 

pm. 

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera. 

Dir. Del IMM. Asesoramiento 

jurídico. 

Fiscalía 

Huatusco. 

26/11/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm. 

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera. 

Dir. Del IMM. Visita domiciliaría.  Ohuapan. 29/11/2024. 

09:00 am a 01:00 

pm. 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Acompañamiento 

Legal. 

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

29/12/2024 

09:00 am a 03:00 

pm. 

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera. 

Dir. Del IMM. Comparecencia a la 

Fiscalía.  

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

02/12/2024. 

08:30 am a 03:00 

pm. 



 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

Lic. Samantha Yeredi 

Calte Cabrera. 

Dir. Del IMM. Audiencia de 

Proceso Penal.  

Fiscalía de 

Huatusco, Ver. 

04/12/2024. 

08:30 am a 03:00 

pm. 

LP. Miriam Hernández 

Valdivia.  

Dir. De Catastro. Supervisión de 

predios.  

Xotla.  06/12/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm. 

LP. Miriam Hernández 

Valdivia.  

Dir. De Catastro. Entrega de Reporte 

del POA.  

Delegación de 

Catastro Zona 

IV. Veracruz.  

11/12/2024. 

06:00 am a 05:00 

pm. 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Seguimiento y 

gestión de 

expedientes. 

Poder Judicial 

del Estado de 

Veracruz. 

Xalapa. 

11/12/2024 

09:00 am a 03:00 

pm. 

LTF. Rafael Lagunes 

Salazar. 

Encargado de la 

UBR DIF Mpal. 

Acompañamiento a 

pacientes al 

CRISVER. 

CRISVER, 

Xalapa. 

11/12/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm. 

LDG. Jorge Luis 

Vallejo Mirón. 

Dir. De CYAS. Recoger material 

impreso. 

Huatusco, Ver. 16/12/2024. 

03:00 pm. 

LP. Miriam Hernández 

Valdivia.  

Dir. De Catastro. Supervisión de 

predios.  

Poxtla y 

Ohuapan.  

18/12/2024. 

09:00 am a 03:00 

pm. 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

Lic. Esmeralda 

Vásquez Muñoz.  

Secretaria del 

Ayto. 

Entrega de 

documentación a 

INVEDEM.  

INVEDEM y 

Consejo de 

Seguridad. 

Xalapa, Ver. 

24/12/2024. 

10:00 am a 03:00 

pm. 


