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Tlaltetela H. AYUNTAMIENTO DE TLATETELA, VERACRUZ.

“TU FUTURO, NUESTRO COMPROMISO™

Municipio: Tlaltetela, Veracruz.
Direccién: Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Programa Presupuestario y Acciones Institucionales 2024
PRESENTACION

La Unidad de Transparencia es el Organo Operativo encargado de
recabar y difundir las Obligaciones de Transparencia, recibir y tramitar
las solicitudes de acceso a la informacién y de Proteccion de datos
Personales, que se formulen a los Sujetos Obligados y servir como
vinculo entre estos y los solicitantes.

De conformidad con el articulo 132 de la Ley de Transparencia para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, las Unidades de
Transparencia seran las Instancias Administrativas de los Sujetos
Obligados, encargadas de la recepcion de las peticiones de informacion
y de su tramite, conforme a esta ley. En cada Sujeto Obligado se creara
una Unidad de Transparencia, que dependera directamente del Titular.
Las Unidades de Transparencia seran el vinculo entre el Sujeto
Obligado y el solicitante.

La Unidad de Transparencia debe garantizar el Derecho de Acceso a
la Informacién Publica y la Proteccion de los Datos Personales,
vigilando el cumplimiento de la Ley por parte de todos los Sujetos
Obligados, asi como resolver los recursos de revision interpuestos por
los solicitantes y promover acciones tendientes al fortalecimiento de la
cultura de transparencia en el Municipio de Tlaltetela, Veracruz de
ve y lograr la maxima apertura y publicidad de
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Tlaltetela generando confianza ciudadana a través de la gestion administrativa,

e 0ArQ mejorar la rendicion de cuentas y la calidad de vida de las
personas, coadyuvando con ello a consolidar el sistema democratico
en el Municipio de Tlaltetela, Veracruz de Ignacio de la Liave.

Objetivos:

General: ,
¢ Mantener una estrecha comunicaciéon y coordinacién con las
diferentes areas del H. Ayuntamiento.
e Estar en constante capacitacion en materia juridica, y en los
diferentes programas con los que trabaja esta area.

¢ Brindar asesoria respecto a las diferentes actualizaciones de los
formatos de la Plataforma Nacional de Transparencia (PNT).
e Integracion del Consejo Consultivo de Gobierno Abierto.

Especificos:

e Eficiencia en los trabajos de Transparencia en el Municipio de
Tlaltetela, a fin de tratar adecuadamente la informacion generada
por la Administracién Publica Municipal, sin menoscabo al
derecho de Acceso a la Informacién del Publico Usuario.

¢ Proporcionar una respuesta pronta y expedita a las solicitudes de
informacion que ingresen de manera verbal, fisica o electrénica, a
través del sistema SISAlI 2.0. Plataforma Nacional de
Transparencia (PNT).

e Mantener actualizada la Informacién Publica de Oficio, prevista
por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Veracruz.

o

.,...( quehacer publico por parte de los Sujetos Obligados de la Ley4 &
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Eficiente aplicacion en la normatividad para el funcionamiento dé” &
interno de la unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Ley general de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Ley 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Liave.

Ley 875 de Transparencia y Acceso a la informacién para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave.

Lineamientos Generales de Proteccion de Datos Personales para
el Sector Publico.

Parametros de Mejores Practicas en Materia de Proteccién de
Datos Personales para el Sector Publico.

Reglamento General de Proteccion de Datos (Unién Europea)
Criterios del Instituto Nacional de Transparencia (INAI).
Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion vy

Desclasificacion de la Informacion asi como para la Elaboracién
de versiones Publicas.
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H. AYUNTAMIENTO TLALTETELA, VER.

PROGRAMA PRESUPUESTARIO Y ACCIONES INSTITUCIONALES 2024

DIRECCION: UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
OBJETIVO GENERAL: La Unidad de T i es la Admini de los Sujetos Obligados encargada de recabar y difundir las Obligaciones de Transparencia, ademas de recibir y tramitar las peticiones de Jas soficitudes de acceso a la
. informacién y de Proteccion de datos Personales, que se formulen a los Sujetos Obligados. Las Unidad de Transparencia seré el vinculo entre el Sujeto Obligado y el solicitante,
i PORCENTAJE MENSUAL PROGRAMADO P;EA:ERDO ¥
No. ACTMIDADES Voaot | mema | avaNce 1ER. TRINE [ DO.TRIMESTRE | JER.TRIMESTRE | ATO.TRIMESTRE | srae
ENE FEB MAR SUNA ABR MAY JUN SUNMA JuL AGO SEPT SUMA ocr NOV it SUMA (%)
PLANEADO | 6.33% 8.33% B3d% | 2500% | 8.33% 8.33% 0.00% | 16.66% | 8.33% 8.33% 834% | 25.00% | 833% 8.33% 8.34% | 26.00% 1.66%
Manejo de 1a Platal Nacional de Transp
' (PN}, n fodos sus sistemas, e U
REALIZADO 8.33% 8.33% B8.34% 26,00% 8.33% 0,00% 0.00% 8.39% C.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33.33%
PLANEADO | 8.33% 8.35% 8.34% 25.00% | 833% 8.33% 834% | 2800% | 633% 8.39% 834% | 2.00% | 8.33% 8.33% 0.04% | 28.00% 100.00%
Sistema SISAI, recbir, turnar y respoder cada una
E de las soficitudes de Informacion, getvde L
REALIZADO |  833% 8.33% 834% | 2500% | 833% 0.00% 0.00% 8.33% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33.23%
PLANEADO |  B.33% 8.33% 8.34% 25.00% | 833% 8.33% B34% | 2500% | 6.33% B33% | 834.00% | 25.00% | 8.33% £.33% 834% | 25.00% 100.00%
Sistema SIGEMI, dar seguimiento y atender en los
3 terminos correspandientes los recursos de revision Actividad 3
heredados v los que se puedan presentar durante la
administracion REAUZADO |  4.93% £.33% B.34% 265.00% 8.33% 0.00% 0.00% 833% C.00% 2.00% 0.00% 0.00% 0.00% O06% 0.00% 0.00% 33.33%
PLANEADD 8.33% 833% 8.34% 25.00% 8.33% 8.33% £.34% 28.00% 8.33% 8.33% B34% 25.00% 8.33% 4.33% 8.34% 26,00% 100.00%
Sistema SIPOT, en e periodo trimestral
correspondiente, se nofificara a las diversas areas
4 L para realizar la carga de i i Actvidad 1
al citado sistema, a su vez esta area realizara su
carga de informacion. REALIZADO | 8.93% 233% 834% | 2500% | 833% | 000% 0.00% 8.39% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 39.93%
PLANEADO | 6.33% 8,33% 8.34% 25.00% | 833% 8.33% 834% | 28.00% | 8.33% .33% 834% | 25.00% | 83% 8.33% 534% | 25.00% 100.00%
Sistena BICOM, por este medio dar contestancian a
o req par el Instifuta \ de Acceso 8
U Ia Infurmacién (IVAI), ademas de dar seguimiento a peai L
los recursos de revision (RR).
REALIZADO |  6.33% 8.83% 8.34% 25.00% 8.93% 0.00% 0.00% 8.33% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33,35%
PLANEADO |  8.33% 833% 8.34% 2500% | 633% 8.33% 834% | 25.00% | 6.33% 8.33% 834% | 2500% | 8.33% 833% B34% | 25.00% 100.00%
Sistema de Notificaciones Electronicas  (SNE),
6 |realizar las verificaciones correspondientes para asij  Actvidad 1
dar respuesta con lo peticionado.
REALIZADO | 8.33% 8,33% 8.34% 25,00% 8,33% 0.00% 0.00% 8.33% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33.33%
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DIRECCION: UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
OBJETIVO GENERAL: La Unidad de Transparencia es Ja Instancia Administrativa de los Sujetos Obligados encargada de recabar y difundir las Obligaciones de Transparencia, ademas de recibir y tramitar las peticiones de las solicitudes de acceso a la
. informacién y de Proteccion de datos Personales, que se formulen a los Sujetos Obligados. Las Unidad de Transparencia seré el vinculo entre el Sujeto Obligado y el solicitante,
i PORCENTAJE MENSUAL PROGRAMADO PLANEADO Y
No. ACTIVIDADES Senpa” | wem | avawce [ {ER TRMESTRE | 2D0.TRIMESTRE | 3ER.TRINESTRE _ T ATO.TRIMESTRE | szt
ENE FEB MAR SUNMA ABR MAY JUN SUMA JuL AGO SEPT SUMA ocy NOV oic SUMA (%)
PLANEADO | 1.33% 8.33% B.34% 25.00% | 833% 8.33% B34% | 28.00% | 833% B.33% £34% | 2500% | 8.33% 833% Ba% | 25.00% 100.00%
Comité de Transparencia (CMT), realizar las
7 [sesiones correspondientes para aprobar o desechar Actividad 5
las acuerdos que sean recesarios en materia de
REALIZADO |  8.33% 8.33% 8.34% 28.00% | 8.33% 0.00% 0.00% 8.33% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33.33%
s
PLANEADO | 0.33% 893% 834% | 2500% | 833% 0.00% 0.00% 8.33% €.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33.93%
& |integrar i Consejo Consultiva de Gobierno Abierto, Actividad 5
REALIZADO | 6.33% 8.33% B.34% 28.00% 8.33% 0.00% 0.00% 8.33% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33.33%
) PLANEADO |  8.33% 8.33% 8.34% 2B.00% | 833% 8.33% 834% | 25.00% | 8.33% 8.33% 834% | 25.00% | 8.33% 8.33% 834% | 25.00% 100.00%
Sistema de Datos Personales (RSDP), crear cada
g [uno de los sitemas de datos personales Y, Actividad 1
|pasteriormente realizar la carga de sus dalos en '
catla uno,
REALIZADO |  £.33% 8.33% 8.34% 25.00% 8.33% 0.00% 0.00% 833% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33.33%
PLAKEADO |  8.33% 8.33% 8.34% B00% | 8a9% 8.33% 834% | 2B00% | 633% B.33% 834% | w00% | 833% 8,33% Sa4% | 25.00% 100.00%
Tomar los cursos Impartidos por e Institute
10 [Verscruzano de Acceso a la Informacion (IVAL)|  Actvidad 1
[FEXSTIDGITR Jorr] REALZADO | Bam% | a3o% | Boaw | 0 | am% | ooox | coow | samw | ooow | oo | ooow | ooo% | ooox | ooow | oowe | osow | ssam
Capacttar y oflentar a las diversas aress del M. PLANEADD | 833% 8.33% 834% | o0% | 833% 8.33% 9.34% | 2500% | 000% | 25.00% | 000% | 2500% | 000% | 26.00% | 000% | 25.00% 160.00%
11 |Ayuntamiento para dar cabal cumplimisnto con las|  Actividad 1
|obligacianes de transparencia. 8.33% 8.33% 8.34% | 2500% | 8.33% 0.00% 0.00% 8.33% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 0.00% 33.33%
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