
  

 

 

DEPENDECIA H. TLALT- OFICIALIA M/2024/58 
ASUNTO: EL QUE SE INDICA. 

 

 

LIC. ESMERALDA VAZQUEZ MUÑOS 
SECRETARIA DELH.AYUNTAMIENTO DE TLALTETELA, VER. 

PRESENTE: 

 

 
 

El que suscribe C. Guillermo Arguelles Juan en mi carácter de Oficial 

Mayor de este H. Ayuntamiento. 

 
Me dirijo a usted de la manera más atenta y respetuosa para entregar el 

informe de las salidas por comisiones o traslados de los servidores 

públicos que emanan de sus responsabilidades designadas a su cargo. 

Que comprenden el trimestre correspondiente a Julio-Agosto-

Septiembre. 
 

Sin más por el momento quedo a sus órdenes para cualquier duda o 

aclaración. 

 
Anexo tabla con la relación de salidas. 

 

 

 
 

ATENTAMENTE 

TLALTETELA, VER A DE 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024 

 

 
C.GUILLERMO ARGUELLES JUAN 

OFICIAL MAYOR. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION  INSTANCIA A 
LA QUE SE 
TRASLADA  

DIA Y HORA  

C. Pablo Pérez Pérez  Regidor primero Reunión Regional de 
salud 

Carrizal, 
Emiliano 

zapata, ver. 

03/07/2024 
10:00 am a 02:00 

pm  

LIC. Esmeralda 
Vázquez Muñoz 

Secretaria del H, 
Ayuntamiento.. 

Registro Público de la 
propiedad 

Huatusco, ver. 03/07/2024 
1:30pm a 4:00 pm  

LP. Mirian Hernández 
Valdivia 

Dir. de catastro Rectificación de 
medidas de predios 

Paso limón, 
Axoyatla, 

Axocuapan 

04/07/2024 
09:00 am a 03:00 

pm 

LP. Mirian Hernández 
Valdivia 

Dir. de catastro Entrega de reporte 
POA y asesoría 

cartográfica 

Veracruz 11/07/2024 
06:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Recepción de apoyos 
funcionales. 

Xalapa, ver. 10/07/2024 
09:00 am a 02:00 

pm  

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

Director Jurídico Audiencia de 
imputación 

Huatusco,Ver 10/07/2024 
10:00 am a 03:00 

pm  

C. Juan Emanuel 
medina. 
C. Griselda Morales 
Rosales 

- Chofer DIF 
 
-Intendente DIF 

Traslado de 8 
pacientes para 

asistencia  a consulta 
en CRISVER 

Xalapa, Ver. 09/07/2024 
8:30 am a 03:00 pm  

C. Juan Emanuel 
medina. 
C. Griselda Morales 
Rosales 

- Chofer DIF 
 
-Intendente DIF 

Traslado de 8 
pacientes para 

asistencia  a consulta 
en CRISVER 

 
Xalapa, Ver. 

 
10/07/2024 

6:00 am a 3:00pm 

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

DIR. Del IMM Visitas Domiciliarias 
 

-Axocuapan 
-Rincón 
Toningo 

11/07/2024 
10:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

DIR. Del IMM Visitas Domiciliarias 
 

-Axocuapan 
-Rincón 
toningo 

 

11/07/2024 
10:00 am a 03:00 

pm  



  

 
 
 
 

 
 

NOMBRE CARGO COMISION  INSTANCIA A 
LA QUE SE 
TRASLADA  

DIA Y HORA  

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

DIR. Del IMM Mesa de coordinación 
de construcción de 

paz 

Tenampa 
 

12/07/2024 
10:00 am a 02:00 

pm  

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

DIR. Del IMM Reunión de trabajo en 
instalaciones de IVEA  

Huatusco, Ver. 16/07/2024 
09:00 am a 2:00 pm  

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

DIR. Del IMM Mesa de coordinación 
de paz y entrega de 
documentación en 

SESVER 

 
Xalapa, Ver. 

18/07/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

Director Jurídico Promoción de 
cumplimiento de 

sentencia 

 
Xalapa, Ver. 

12/07/2024 
09:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Esmeralda 
Vázquez Muñoz 

Secretaria del H, 
Ayuntamiento. 

Capacitación y 
entrega de reporte 

mensual  

Lencero, 
Emiliano 
zapata, ver. 

19/07/2024 
08:00 am a 03:00 

pm  

LIC. Aurora Alejandra 
Bello Morales. 

Oficial de 
Registro Civil 

Registro a Domicilio  
Ohuapan, ver 

23/07/2024 
12:30 am a 03:00 

pm  

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Comprobación de 
entrega de apoyos 

funcionales. 

 
Xalapa, ver. 

25/07/2024 
9:00 am a 03:00 pm  

C. Juan Emanuel 
medina. 
C. Griselda Morales 
Rosales 

- Chofer DIF 
 
-Intendente DIF 

Traslado de 4 
pacientes para 

asistencia  terapia en 
CRISVER 

 
Xalapa, Ver. 

23/07/2024 
07:00 am a 3:00pm 

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

 
Audiencia 

 
Huatusco, Ver. 

25/07/2024 
09:00 am a 002:00 

pm  

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

DIR. Del IMM Actividad del día 
naranja  

Poxtla, Ver. 24/07/2024 
10:00 am a 03:00 

pm  
 



  

 
 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION  INSTANCIA A 
LA QUE SE 
TRASLADA  

DIA Y HORA  

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

 
DIR. Del IMM 

Entrega de 
documentos en 

SESVER y entrega de 
tapas.  

 
Xalapa, Ver. 

25/07/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

LP. Mirian Hernández 
Valdivia 

 
Dir. de catastro 

Asesoría y revisión de 
documentación 

 
Xalapa, Ver. 
 

30/07/2024 
09:00 am a 3:00 pm  

LIC. Edith Rosales  
Rojas  

 
Aux de Regiduría 

1 

Asistencia a oficina de 
SINIGA (Tramite) 

 
Coscomatepec, 
Ver. 

01/08/2024 
12:00 am a 03:00 

pm  

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

Seguimiento a 
expediente de juicio 

político 

 
Xalapa, Ver. 

02/08/2024 
09:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

 
DIR. Del IMM 

Asistencia a curso 
alineación estándar 

de competencia 

 
Xalapa, Ver. 

08,09,12,14 y 16 
agosto/2024 

08:00 am a 03:00 
pm  

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

 
Audiencia 

 
Huatusco, Ver. 

05/08/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

C. Juan Emanuel 
medina. 
C. Griselda Morales 
Rosales 

- Chofer DIF 
 
-Intendente DIF 

Traslado de 3 
pacientes para 

asistencia  terapia en 
CRISVER 

 
Xalapa, Ver. 

14/08/2024 
9:00 am a 03:00 pm  

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

 
Diligencia de carácter 

penal. 

 
Fiscalía 

Huatusco, Ver. 

14/08/2024 
9:00 am a 3:00pm 

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

 
DIR. Del IMM 

Acompañamiento a 
denuncia  

 
Fiscalía 

Huatusco, Ver. 
 

15/08/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

LP. Mirian Hernández 
Valdivia 

Dir. de catastro Entrega de reporte 
POA 

Veracruz 20/08/2024 
06:00 am a 03:00 

pm  
 



  

 
 
 
 
 

 

NOMBRE CARGO COMISION  INSTANCIA A 
LA QUE SE 
TRASLADA  

DIA Y HORA  

C. Jesús Álvarez 
Gonzales  

Dir. De fomento 
forestal y medio 

ambiente 

 
Recoger árboles para  

reforestación  

 
Tolome ,Ver  

15/08/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Participación en 
evento alusivo a 

apoyos funcionales 

DIF 
Xalapa, ver. 

16/08/2024 
09:00 am a 3:00 pm  

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

 
Diligencias de 
carácter penal 

 
Fiscalía 

Huatusco, Ver. 

19/08/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

LIC. Esmeralda 
Vázquez Muñoz 

Secretaria del H, 
Ayuntamiento. 

 
Entrega de informe 

mensual 

Lencero, 
Emiliano 
zapata, ver. 

20/08/2024 
08:00 am a 02:00 

pm 

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Seguimiento a 
tramites 

DIF 
Xalapa, ver. 

20/08/2024 
09:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Esmeralda 
Vázquez Muñoz 

Secretaria del H, 
Ayuntamiento. 

Entrega de 
Documentación 

INVEDEM Y 
Congreso del 

estado, 
Xalapa, ver 

23/08/2024 
08:30 am a 03:00 

pm  

C. Juan Emanuel 
medina. 
C. Griselda Morales 
Rosales 

- Chofer DIF 
 
-Intendente DIF 

Traslado de 5 
pacientes para 

asistencia a  terapia  y 
tramites. 

 
CRISVER 

Xalapa, Ver. 

21/08/2024 
9:00 am a 03:00 pm  

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Apoyo a ciudadana de 
trámites respectivos 
cambio de familia. 

SEDIF 
Xalapa, ver. 

22/08/2024 
9:00 am a 3:00pm 

C. Juan Emanuel 
medina. 
C. Griselda Morales 
Rosales 
LTF. Rafael Lagunes 
S. 

- Chofer DIF 
 
-Intendente DIF 
 
-DIR.UBR DIF 

Traslado de 5 
pacientes para 

asistencia a  terapia  y 
Consultas. 

 
CRISVER 

Xalapa, Ver. 

26/08/2024 
04:00 am a 03:00 

pm  



  

 
 
 
 
 

 

NOMBRE CARGO COMISION  INSTANCIA A 
LA QUE SE 
TRASLADA  

DIA Y HORA  

C. Pablo Pérez Pérez  Regidor primero Reunión para 
prevención del 

dengue 

Jurisdicción 
sanitaria, 
Banderilla,ver. 

26/08/2024 
09:30 am a 03:00 

pm  

LIC. Esmeralda 
Vázquez Muñoz 

Secretaria del H, 
Ayuntamiento. 

Reunión  Junta de 
mejoras del comité 

estatal. 

Comité estatal 
En  

Xalapa, ver. 

28/08/2024 
09:00 am a 1:00 pm  

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Gestiones necesarias 
para obtención de 
certificado de 
nacimiento 

Jurisdicción 
sanitaria, 

Banderilla,ver. 
 

28/08/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

LP. Mirian Hernández 
Valdivia 

Dir. de catastro Taller de 
levantamiento de 

poligonales con GPS 

Delegación de 
catastro 

Veracruz. 

13/09/2024 
08:00 am a 4:00 pm 

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

Diligencias de 
solicitud de copias 

simples de una 
carpeta de 

investigación 

 
Fiscalía 

Huatusco, Ver. 

03/09/2024 
09:00 am a 1:00 pm   

C. Juan Emanuel 
medina. 
C. Griselda Morales 
Rosales 
C. Nathali morales C. 

- Chofer DIF 
 
-Intendente DIF 
 
-Trabajadora 
social DIF 

Traslado de 5 
pacientes para 

asistencia a  terapia  y 
Consultas. 

 
CRISVER 

Xalapa, Ver. 

04/09/2024 
06:30 am a 03:00 

pm  

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

 
DIR. Del IMM 

 
Acompañamiento a 

usuaria. 

 
Fiscalía 

Huatusco, ver. 

06/09/2024 
9:00 am a 03:00 pm 

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Entrega de aparatos 
funcionales a 

ciudadana 

 
Coetzala, Ver.  

06/09/2024 
9:00 am a 3:00pm 

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Acompañamiento y 
entrega de prótesis y 

ortesis 

DIF estatal,  
Xalapa, Ver. 

10/09/2024 
9:00 am a 3:00pm 



  

 
 
 
 
 

 

NOMBRE CARGO COMISION  INSTANCIA A 
LA QUE SE 
TRASLADA  

DIA Y HORA  

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

 
DIR. Del IMM 

 
Acompañamiento a 

usuaria. 

 
Fiscalía 

Huatusco, ver. 

11/09/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

 
DIR. Del IMM 

Reunión de mesa de 
construcción de paz y 

seguridad. 

 
Xalapa, ver 

12/09/2024 
08:00 am a 03:00 

pm  

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

Diligencias de 
carácter penal 

Fiscalía 
Huatusco, Ver. 

11/09/2024 
09:00 am a 1:00 pm   

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Entrega de 
documentación  

Jurisdicción 
sanitaria, 

banderilla ver. 

12/09/2024 
9:00 am a 3:00pm 

LIC. Edith Rosales  
Rojas  

 
Aux de Regiduría 

1 

Asistencia a reunión 
en jurisdicción 

sanitaria 

Jurisdicción 
sanitaria, 

banderilla ver 

13/09/2024 
9:00 am a 3:00pm   

LP. Mirian Hernández 
Valdivia 

Dir. de catastro Reinstalación del SR-
2024 y entrega de 

POA 

Delegación de 
catastro 

Veracruz. 

20/09/2024 
08:00 am a 4:00 pm 

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

 
Comparecencia 

Fiscalía 
Huatusco, Ver. 

18/09/2024 
09:00 am a 1:00 pm   

LIC. Samantha Yeredi 
Calte Cabrera 

 
DIR. Del IMM 

 
Mesa temática de 
construcción de paz 

 
Xalapa, ver. 

19/09/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  

C. Jesús Álvarez 
Gonzales  

Dir. De fomento 
forestal y medio 

ambiente 

 
Reunión de torneo de 

futbol 

 
Pochotla ,Ver  

23/09/2024 
11:00 am a 03:00 

pm  

LIC. Esmeralda 
Vázquez Muñoz 

Secretaria del H, 
Ayuntamiento. 

Entrega de informe 
mensual 

Lencero, 
Emiliano 

zapata, Ver. 

27/09/2024 
09:00 am a 03:00 

pm  
 



  

 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION  INSTANCIA A 
LA QUE SE 
TRASLADA  

DIA Y HORA  

LIC. Marco Antonio 
Madrid Valencia. 
 

 
Director Jurídico 

Diligencias de 
carácter penal 

Fiscalía 
Huatusco, Ver. 

27/09/2024 
10:00 am a 03:00 

pm   

LIC. Rubén Virues 
Quiroz 

Procurador 
municipal de 
niñas, niños y 
adolescentes. 

Trámites para 
obtención de apoyos 

DIF estatal 
Xalapa, Ver. 

30/09/2024 
9:00 am a 3:00pm 

     


