
  
 
  
  
 
 

DEPENDECIA H. TLALT- OFICIALIA M/2024/37 

ASUNTO: EL QUE SE INDICA. 

 
 

LIC. ESMERALDA VAZQUEZ MUÑOS 

SECRETARIA DELH.AYUNTAMIENTO DE TLALTETELA, VER. 

PRESENTE: 
 

 

 

El que suscribe C. Guillermo Arguelles Juan en mi carácter de Oficial 
Mayor de este H. Ayuntamiento. 

 

Me dirijo a usted de la manera más atenta y respetuosa para entregar el 

informe de las salidas por comisiones o traslados de los servidores 

públicos que emanan de sus responsabilidades designadas a su cargo. 
Que comprenden el trimestre correspondiente a Abril- Mayo-Junio. 

 

Sin más por el momento quedo a sus ordenes para cualquier duda o 

aclaración. 
 

Anexo tabla con la relación de salidas. 

 

 
 

 

ATENTAMENTE 

TLALTETELA, VER A DE 02 JULIO DEL 2024 
 

 

C.GUILLERMO ARGUELLES JUAN 

OFICIAL MAYOR. 

 
 
 
 
 
 
 
 



  
 
  
  
 
 

NOMBRE CARGO COMISION  INSTANCIA A 
LA QUE SE 
TRASLADA  

DIA Y HORA  

Lic. Marco Antonio 
Madrid Valencia 

Director jurídico Comparecencia Huatusco 01/04/2024 
10:00 am a 1:00 pm  

Lic. Marco Antonio 
Madrid Valencia 

Director jurídico Comparecencia Huatusco 03/04/2024 
10:00 am a 1:00 pm  

Lic. Marco Antonio 
Madrid Valencia 

Director jurídico Comparecencia Xalapa 04/04/2024 
08:00 am a 03:00 

pm  

Lic. Yeredi Samantha 
Calte Cabrera 
 

Directora del 
instituto municipal 

de la mujer 

Interponer denuncia, 
brindar 

acompañamiento 

Huatusco 10/04/2024 
10:00 am a 01:00 

pm 

Lic. Yeredi Samantha 
Calte Cabrera 
 

Directora del 
instituto municipal 

de la mujer 

Mesa de 
Coordinación de paz y 

seguridad 

Totutla 11/04/2024 
09:00 am a 02:00 

pm  

Lic. Yeredi Samantha 
Calte Cabrera 
 

Directora del 
instituto municipal 

de la mujer 

Visitas a  instituciones 
educativas 

Ohuapan 12/04/2024 
11:00 am a 03:00 

pm  

 
Lic. Liliana Hernández 
Aguilar 

 
SIPINNA 

 
Platica informativa 

 
Pinillos 

09/04/2024 
8:30 am a 12:00 pm  

 
Lic. Rafael Lagunes 

Salazar 
 

C. Juan Emanuel 
Medina 

 
Encargado de la 

UBR DIF 
 

 Chofer del DIF 

 
 

Traslado de pacientes 
para asistencia en 
CRISVER 

 
 

CRISVER 
Xalapa 

 
09/04/2024 

6:00 am a 3:00pm 

 
Lic. Liliana Hernández 

Aguilar 

 
SIPINNA 

 
Platica informativa 

 
Poxtla 

12/04/2024 
8:30 am a 12:00 pm  

 
Lic. Rafael Lagunes 

Salazar 
 
 

 
Encargado de la 

UBR DIF 
 
 

 
Apoyo con tramites 
para pacientes de 
ataxia 

Centro de 
rehabilitación 
e inclusión 
social de 
veracruz 

 
18/04/2024 

10:00 am a 3:00pm 
 
 
 
 



  
 
  
  
 
 

 
 

 
 

NOMBRE 

 
 
CARGO 

 
 

COMISION  

INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA  

 
 
 

DIA Y HORA  

Lic. Marco Antonio 
Madrid Valencia 

Director 
jurídico 

Acudir a tribunal 
electoral 

Xalapa 11/04/2024 
09:00 am a 3:00 pm 

 
Lic. Marco Antonio 

Madrid Valencia 

Director 
jurídico 

Acudir al juzgado 
de primera 
instancia, 
presentar 
promoción. 

Coatepec 16/04/2024 
10:00 am a 3:00 pm  

 
T.T.F. Martin Sánchez 
Gonzales 

Terapeuta del 
DIF 

 

Curso personal de 
UBR 

CRISVER 
Xalapa 

08/04/2024 
08:00am a 04:00 

Pm 
 

 
T.T.F. Martin Sánchez 

Gonzales 

Terapeuta del 
DIF 

 

Curso personal de 
UBR 

CRISVER 
Xalapa 

12/04/2024 
08:00am a 04:00 

Pm 
 

Lic. Yeredi Samantha 
Calte Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de la 
mujer 

Acompañamiento 
al Área de trabajo 
social seguimiento 

a carpeta de 
investigación 

Huatusco 18/04/2024 
1:00am a 02:00 

pm 
 

Lic. Yeredi Samantha 
Calte Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de la 
mujer 

Pláticas sobre 
violencia 

Xotla, paso 
limón, 

coetzala 

19/04/2024 
9:00am a 03:00 

pm 
 

 
 
Lic. Rafael Lagunes 

Salazar 

 
Encargado de 

la UBR DIF 
 
 
 

 
Acompañamiento 

de paciente de 
ataxia a hospital 

Angeles 

 
Xalapa 

 
19/04/2024 

11:00 am a 3:00pm 
 

 

Lic . Rubén virues 
Quiroz  

Procurador 
Municipal 

Seguimiento a 
tramites 

SEDIF 24/004/2024 
09:00am a 03:00 pm 

 
C.Griselda morales, C. 

Juan Emanuel 
medina, LTF. 
Rafael lagunes , C. 
Nathaliu ,Morales , 
C. Maria de 
Lourdes fuentes. 

 
Trabajadores 

del DIF 

 
Traslado de  7 

pacientes a 
terapias 

 

 
CRISVER  

Xalapa 

 
24/04/2024 

06:00am a 03:00 pm 



  
 
  
  
 
 

 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

Lic.Rubén virues Quiroz  Procurador 
Municipal 

Seguimiento a 
tramites 

SEDIF 16/04/2024 
09:00am a 03:00 

pm 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

 Visita a 
instituciones 
educativas, 

Pláticas sobre 
violencia 

Xotla, paso 
limón, 
coetzala 

22/04/2024 
9:00am a 03:00 

pm 
 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 

 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

 Visita a 
instituciones 
educativas, 

Pláticas sobre 
violencia 

 
Tlaltetela 

23/04/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 

 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

  
Visitas 

Domiciliarias 
 

Axoyatla 
Ohuapan 

Axocuapan 
poxtla 

24/04/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
  

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 

 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

 Platica 
Tema de abuso 

infantil 
 

  
 Tlihuyan 
Preescolar 
“María 
Enriqueta"  
 

25/04/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

Lic. Esmeralda Vázquez 
Muñoz 

Secretaria del 
H. 

Ayuntamiento 

Entrega de 
reporte mensual 

en oficina de 
SEDENA 

Emiliano 
Zapata 

20/04/2024 
09:00 am a 01:00 

pm  

 
Lic. Marco Antonio Madrid 

Valencia 

Director 
jurídico 

Ratificación de 
demanda 

Fiscalía 
Huatusco 

18/04/2024 
09:00 am a 3:00 

pm 



  
 
  
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

Lic.Rubén virues Quiroz  Procurador 
Municipal 

Participación , 
mesa de 

coordinacion de 
construcción de 

paz 

Palacio de 
gobierno 
xalapa 

18/04/2024 
09:00am a 03:00 

pm 

L.P. Miriam Hernández 
Valdivia 

Dir. catastro Entrega de 
reporte  
POA 

Veracruz 19/04/2024 
08:00am a 15:00 

pm 

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Comparecencia 
En fiscalía 

Huatusco 25/04/2024 
09:00 am a 2:00 

pm  

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Tribunal electoral 
de veracruz 

Xalapa 26/04/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

Lic.Rubén virues Quiroz Procurador 
Municipal 

Asistencia a 
procuraduría 
municipal de 
niñas, niños y 
adolesentes 

Xalapa 29/04/2024 
09:00am a 03:00 

pm 

Lic.Rubén virues Quiroz  Procurador 
Municipal 

Asistencia a 
procuraduría 
municipal de 
niñas, niños y 
adolesentes 

xalapa 30/04/2024 
09:00am a 03:00 

pm 



  
 
  
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

L.G Ariana Aguayo Morales Dir. De 
Educación, 
Cultura y 
Curismo 

Sision de fotos 
evento cultural 

Rincon de 
poxtla, Monte 
chico, pinillos 

02/05/2024 
12:00am a 03:00 

pm 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Mesa de trabajo 
 
 

 Tlaltetela 
Instituciones 
educativas. 
 

02/05/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 

 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Entrega de 
documentación 

 
 

 Fiscalía 
Huatusco 
 

03/05/2024 
9:00am a 01:00 

pm 
 

LTS. Nathali Morales 
Caballero 

Trabajadora 
social  
DIF 

Visita Domiciliaria Rincón  
Toningo 

03/05/2024 
10:00am a 02:00 

pm 
 

Lic. Edith Rosales  Rojas Auxiliar de  
Regiduría 
primera 

Reunión de salud Huatusco 06/05/2024 
9:00am a 1:00 

pm 
 

L.P. Miriam Hernández 
Valdivia 

Dir. catastro Encuestas 
urbanas 

Xotla y paso 
limón 

08/05/2024 
09:00am a 15:00 

pm 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Platicas a 
escuelas 
prrimarias 

 
 

 coetzala 7 y 8 /05/2024 
9:00am a 3:00 

pm 
 



  
 
  
  
 
 

 

 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Platicas a escuela 
primaria 

 
 

Axocuapan 09 /05/2024 
9:00am a 3:00 

pm 
 

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Diligencia en 
fiscalía 

Huatusco 08/05/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

 
 
Lic. Rafael Lagunes Salazar 

 
Encargado de 

la UBR DIF 
 
 
 

 
Acompañamiento 
a rehabilitación 

de  
pacientes 

 
CRISVER 

Xalapa 

 
09/05/2024 

10:00am a 3:00 
pm 

 

L.P. Miriam Hernández 
Valdivia 

Dir. catastro Entrega de 
reporte  
POA 

Veracruz 20/0452024 
08:00am a 15:00 

pm 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 

 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Acompañamiento 
A usuaria, 
seguimiento 

 
 

Fiscalía 
Huatusco 

16 /05/2024 
11:00am a 3:00 

pm 
 

Lic. Esmeralda Vázquez 
Muñoz 

Secretaria del 
H. 

Ayuntamiento 

Entrega de 
reporte mensual 

en oficina de 
SEDENA 

Lencero 
Emiliano 
Zapata 

20/05/2024 
09:30 am a 02:00 

pm  

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Acompañamiento 
A usuaria 
denuncia 

 
 

Fiscalía 
Huatusco 

21 /05/2024 
09:00am a 3:00 

pm 
 



  
 
  
  
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

 
Lic. Liliana Hernández 
Aguilar 

 
SIPINNA 

 
Platica 

informativa 
telesecundaria 

 
Axoyatla 

22/05/2024 
10:00 am a 03:00 

pm  

 
 
Lic. Rafael Lagunes Salazar 

 
Encargado de 

la UBR DIF 
 
 
 

 
Acompañamiento 
a rehabilitación 

de 
4 pacientes 

 
CRISVER 

Xalapa 

 
22/05/2024 

07:00am a 3:00 
pm 

 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 

 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Platicas a escuela 
primaria 

 
 

Axocuapan 09 /05/2024 
9:00am a 3:00 

pm 
 

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Seguimiento de 
expediente de 

demanda 

Tribunal 
electoral  
Xalapa 

24/05/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

 
Lic. Liliana Hernández 
Aguilar 

 
SIPINNA 

Platica 
informativa 

telesecundaria 

 
Axoyatla 

24/05/2024 
10:00 am a 03:00 

pm  

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Entrega de 
documentación 
en fiscalía 

 
 

 Huatusco 28 /05/2024 
9:30am a 3:00 

pm 
 



  
 
  
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Platicas de 
prevención  de 
violencia 

  
Paso limón 

29 /05/2024 
9:00am a 3:00 

pm 
 

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Proceso y 
procedimiento 
penal y Oral 

Fiscalía 
Huatusco 

 

30/05/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

LTS. Nathali Morales 
Caballero 

Trabajadora 
social 
DIF 

Acompañamiento 
a fiscalía, 

seguimiento de 
caso 

Fiscalía 
Huatusco 

 

30/05/2024 
11:00am a 03:00 

pm 
 

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Proceso y 
procedimiento 
Penal y Oral 

Fiscalía 
Huatusco 

 

31/05/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Verificar de 
actuaciones 
expediente 

Juzgado 
mixto 

 Coatepec 
 

03/06/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Entrega de 
contestación de 

demanda 

Juzgado 
mixto 

 Huatusco 
 

05/06/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Acompañamiento   
a ciudadana al 

área de 
psicología  

  
Fiscalía 

Huatuscoo 

    04/06/2024 
9:00am a 3:00 

pm 
 



  
 
  
  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Taller en 
preescolar , 
personal de 
CEPREVIDE  

Tlaltetela     10/06/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 
 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Platicas de 
prevención de la 

violencia 

Paso limón     19/06/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

L.P. Miriam Hernández 
Valdivia 

Dir. catastro Entrega de 
reporte  
POA 

Veracruz 19/06/2024 
08:00am a 15:00 

pm 

Lic. Yeredi Samantha Calte 
Cabrera 

 

Directora del 
instituto 

municipal de 
la mujer 

Asistencia a 
mesa de 

coordinación de  
la paz y 

seguridad 

Palacio de 
gobierno 
Xalapa 

    13/06/2024 
9:15 am a 03:00 

Pm  
 

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Entrega de 
contestación de 

demanda 

Juzgado 
mixto 

 Huatusco 
 

12/06/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Entrega de 
contestación de 

demanda, 
recoger edictos 

Córdoba 
Veracruz 

 

14/06/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

C. Juan Emanuel Medina 
Morales 

 
 

Chofer del DIF Traslado de 3 
pacientes a 

rehabilitación 

CRISVER 
Xalapa 

12/006/2024 
07:00am a 03:00 

pm 
 



  
 
  
  
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

ARQ. Ismael Vásquez Muñoz  Auxiliar de 
obras publicas 

Diligencia de 
medidas de 
colindancia 

Localidad de 
xotla 

20/06/2024 
9:00am a 3:00 

pm 
 

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

 Diligencia de 
carácter penal 

Procuración 
de justicia 
Huatusco 

18/06/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

Lic. Esmeralda Vázquez 
Muñoz 

Secretaria del 
H. 

Ayuntamiento 

Entrega de 
reporte mensual 

en oficina de 
SEDENA 

Lencero 
Emiliano 
Zapata 

20/05/2024 
10:00 am a 02:00 

pm  

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

 seguimiento de 
expediente 

Tribunal 
electoral del 
estado de 
Veracruz 

21/06/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

C. Pablo Pérez Pérez Regidor 
primero 

Capacitación  
En relación a 

dengue 

Jurisdicción 
sanitaria 
Banderilla. 
Ver. 

026/06/2024 
9:00am a 03:00 

pm 
 

Lic. Marco Antonio Madrid 
Valencia 

Director 
jurídico 

Acompañamiento 
a cuidadana 

 Fiscalía 
Huatusco 

26/06/2024 
09:00 am a 3:00 

pm  

 
C. Juan Emanuel Morales 

Medina 
 

Chofer del DIF Traslado de 
paciente 

veracruz 26/05/2024 
11:00am a 05:00 

pm 
 



  
 
  
  
 
 

 

NOMBRE CARGO COMISION INSTANCIA 
A LA QUE 

SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

    09 /05/2024 
9:00am a 3:00 

pm 
 

    08/05/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

    08/05/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

    08/05/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

    08/05/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

    08/05/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 

 
 
 

   08/05/2024 
9:00am a 12:00 

pm 
 


