
 

 

 

Dependencia: H. Tlalt- Oficialía M/2025/18. 

Asunto: el que se indica. 

 

 

Lic. Esmeralda Vázquez Muñoz 

Secretaria del H. Ayuntamiento de Tlaltetela, Ver. 

Presente: 

 

Me dirijo a usted de la manera más atenta y respetuosa para entregar el 

reporte de las salidas por comisiones o traslados de los servidores públicos que 

emanan de sus responsabilidades designadas a su cargo., que comprenden el 

trimestre correspondiente a Enero-Marzo 2025. 

 

Sin más por el momento y antes de despedirme, reciba un cordial saludo,  

quedo siempre a sus órdenes para cualquier duda o aclaración. 

 

-Anexo tabla con la relación de salidas. 

 

Atentamente. 

Tlaltetela, Ver., a de 27 de Marzo del 2025. 

 

C. Guillermo Argüelles Juan. 

Oficial Mayor. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

 

Dir. de catastro 

 

Cobro de predial en 

las localidades del 

municipio. 

Xotla, paso limón, 

coetzala,buena 

vista,R.poxtla, 

poxtla,pochotla, 

axoyatla, 

axocuapan,ohuapan. 

El 

separo,amatitla,Emilia

no zapata, pinillos. 

9,10,14,15,16,17,21

,22,23,24,28,29 y 

30 de enero 2025 

10:00 am a 02:00 

pm 

Psic. María Liliana 

Hernández Aguilar. 

SIPNNA Reunión mesa de 

construcción de la paz 

Palacio de 

gobierno, 

Xalapa. 

03/01/2025 

9:30 am a 3:00 pm 

C. Wilfrido  López 

Rosales. 

Aux de fomento 

agropecuario 

Traslado médico  Córdoba 07/01/2025 

5:00 am a 5:00 pm 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

 

Director Jurídico 

Diligencia alegatos en 

juicio de amparo. 

Boca del Rio, 

Ver 

08/01/2025 

09:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Rubén Virues 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Acompañamiento de 

adolecentes a 

declaración. 

Fiscalía, 

Huatusco, ver. 

08/01/2025 

09:00 am a 03:00 

pm 

 

 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM 

1. Verificación de 

capeta 

2. Visitas 

domiciliarias 

3. Audiencia 

4. Mesa de la paz y 

seguridad. 

1. Huatusco 

2. R de 

poxtla, 

Axoyatla. 

3. Huatusco 

4. Xalapa 

1,2,3 y 4 de enero  

del 2025 

09:00 am a 03:00 

pm 

 



 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LIC. Esmeralda 

Vázquez Muñoz  

Secretaria del H. 

Ayto. 

Capacitación a 

SEDENA 

Lencero 

Emiliano 

Zapata, Ver. 

13/01/2025 

7:00 am a 02:00 pm 

LIC. Rubén Virues 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Capacitación 

Sistemas operativos 

de prevención. 

 

DIF Estatal 

15/01/2025 

09:00 am a 03:00 

pm 

LTF. Rafael Lagunes 

Salazar. 

Encargado de la 

UBR DIF Mpal. 

Acompañamiento a 

pacientes al 

CRISVER. 

CRISVER, 

Xalapa. 

15/01/2025. 

07:00 am a 03:00 

pm. 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

 

Director Jurídico 

 

Audiencia 

Juzgados en 

Huatusco, ver. 

20 y 21  de Enero 

2025 

09:00 am a 03:00 

pm 

LDG. Jorge Luis 

Vallejo Mirón   

Dir. de 

comunicación  

Recoger material 

impreso 

 

Huatusco ,ver. 

15/01/2025 

3:00 pm a 06:00 

pm. 

LIC. Rubén Virués 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Acompañamiento a 

juicio ordinario civil 

Juzgado 

Huatusco, ver. 

21/01/2025 

8:30 am a 03:00 pm 

Psic. María Liliana 

Hernández Aguilar. 

SIPNNA capacitación Palacio de 

gobierno, 

Xalapa. 

31/01/2025 

9:00 am a 3:00 pm 



 

  

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

 

Dir. de catastro 

 

Revisión de predios 

Loc. Coetzala 

y poxtla 

31/01/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

C. Marcelino Tepatlan 

Jiménez  

  

Dir. Protección 

civil 

Asistencia a taller de 

jornada regional 

Totutla, ver. 

 

30/01/2025 

9:00 am a 4:00 pm 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Seguimiento de 

expediente 

Tribunal en 

boca del rio, 

ver. 

30/01/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

Psic. María Liliana 

Hernández Aguilar. 

SIPNNA Mesa de coordinación 

de construcción de 

paz 

Palacio de 

gobierno, 

Xalapa. 

06/0122025 

9:00 am a 1:00 pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Mesa de coordinación 

de construcción de 

paz 

Palacio de 

gobierno, 

Xalapa, ver. 

06/02/2025 

9:00 am a 1:00 pm 

LIC. Rubén Virués 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Mesa de coordinación 

de construcción de 

paz 

Palacio de 

gobierno, 

Xalapa, ver. 

06/01/2025 

9:00 am a 01:00 pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Apoyo de 

Acompañamiento a 

usuaria. 

 

Córdoba, ver. 

07/02/2025 

9:00 am a 6:00 pm 



 

 
  

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LP. Edith Rosales 

Rojas 

Aux de Regiduría 

1° 

Reunión mensual Jurisdicción 

sanitaria 

banderilla, ver.  

10/02/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Entrega de dictamen Fiscalía 

Huatusco, ver. 

11/02/2025 

9:30 am a 3:00 pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Audiencia Juzgados 

Huatusco, ver. 

13/02/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Seguimiento de 

proceso civil 

Juzgados 

Huatusco, ver. 

11/02/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

Psic. María Liliana 

Hernández Aguilar. 

SIPNNA Platica en escuela 

secundaria 

Loc. poxtla 13/02/2025 

10:00am a 1:00 pm 

LTF. Rafael Lagunes 

Salazar. 

Encargado de la 

UBR DIF Mpal. 

Acompañamiento de 

pacientes al 

CRISVER. 

CRISVER, 

Xalapa. 

10/02/2025. 

08:30 am a 05:00 

pm. 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Entrega de POA Delegación de 

catastro en 

Veracruz. 

19/02/2025 

6:00 am a 5:00 pm 

LIC. Esmeralda 

Vázquez Muñoz  

Secretaria del H. 

Ayto. 

Entrega de informe 

mensual 

Lencero 

Emiliano 

Zapata, Ver. 

20/02/2025 

9:00 am a 03:00 pm 



 

 
 
  

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LIC. Rubén Virués 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Entrega  de 

solicitudes de 

diversos aparatos 

funcionales. 

Subdirección de 

la 

administración 

del patrimonio 

18/02/2025 

9:00 am a 03:00 

pm 

C. Marcelino Tepatlan 

Jiménez  

  

Dir. Protección 

civil 

Asistencia a taller 

“manejo del fuego y 

medidas 

preventivas” 

Totutla, ver. 

 

20/02/2025 

9:00 am a 6:00 pm 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Solicitud de una 

copia autenticada de 

audiencia penal. 

Procuración de 

justicia Xalapa, 

ver. 

20/02/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

LIC. Aurora Alejandra 

Bello Morales. 

Oficial de registro 

civil. 

Diligencias laborales Loc. Rincón 

toningo 

22/02/2025 

3:00 am a 5:00 pm 

C. Jesús Álvarez 

González 

Dir. De fomento 

forestal y deporte 

Reunión de trabajo Secretaria de 

medio ambiente 

Xalapa, ver 

24/02/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Audiencia Juzgados 

Huatusco, ver. 

25/02/2025 

8:40 am a 3:00 pm 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Seguimiento de 

tramites 

Oficinas de 

notaria, 

cordoba,ver 

27/02/2025 

6:00 am a 4:00 pm 



 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Revisión de predios  Loc. Paso limón 

y Xotla 

28/02/2025 

9:00 am a :00 pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Mesa de 

coordinación de paz 

Xalapa, ver. 27/02/2025 

9:30 am a 3:00 pm 

LIC. Rubén Virués 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Mesa de 

coordinación de paz 

Dirección 

general de 

política regional 

27/02/2025 

9:30 am a 03:00 

pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Audiencia de 

proceso penal 

Juzgado 

Huatusco, ver. 

06/03/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

LIC. Esmeralda 

Vázquez Muñoz  

Secretaria del H. 

Ayto. 

Entrega de 

documentación 

INVEDEM 

Xalapa, Ver. 

06/03/2025 

9:00 am a 03:00 

pm 

Psic. María Liliana 

Hernández Aguilar. 

SIPNNA Platica educativa Escuela 

telesecundaria, 

Loc. Pinillos 

11/03/2025 

11:00am a 2:00 pm 

Psic. María Liliana 

Hernández Aguilar. 

SIPNNA Jornadas regionales Poliforum “mier 

y pesado” 

Orizaba, ver. 

14/03/2025 

07:00am a 4:00 pm 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Entrega de POA Veracruz 19/03/2025 

6:00 am a :500 pm 



 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LTF. Rafael Lagunes 

Salazar. 

Encargado de la 

UBR DIF Mpal. 

Acompañamiento de 

pacientes al 

CRISVER. 

CRISVER, 

Xalapa. 

12/03/2025. 

09:00 am a 04:00 

pm. 

LIC. Rubén Virués 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Trámites relativos a 

la obtención de 

certificados de 

Nacimiento 

Jurisdicción 

sanitaria 

número 5. 

Banderilla, Ver. 

14/03/2025 

9:30 am a 03:00 

pm 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Revisión de predios Loc. Paso limón 

y coetzala 

18/03/2025 

12:00 pm a 5:00 

pm 

LIC. Rubén Virués 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Comparecencia en 

audiencia 

Juzgado mixto 

Huatusco, ver. 

20/03/2025 

9:00 am a 03:00 

pm 

LIC. Marco Antonio 

Madrid Valencia. 

 

Director Jurídico Seguimiento de 

proceso civil. 

Juzgado mixto 

Huatusco, ver. 

20/03/2025 

8:40 am a 3:00 pm 

LIC. Esmeralda 

Vázquez Muñoz  

Secretaria del H. 

Ayto. 

Entrega de reporte 

mensual 

Lencero 

Emiliano 

zapata, Ver. 

19/03/2025 

9:00 am a 02:00 

pm 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Asistencia a taller 

“procesos de 

digitalización de 

cartografía” 

Boca del Rio, 

ver. 

21/03/2025 

08:00 am a 16:00 

pm 



 

 
 
 
 
 

 
 

NOMBRE CARGO COMISION 
INSTANCIA A 

LA QUE SE 
TRASLADA 

DIA Y HORA 

LIC. Rubén Virués 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Entrega de copias 

de certificado de 

nacimiento 

extemporáneo. 

Jurisdicción 

sanitaria 

número 5. 

Banderilla, Ver. 

21/03/2025 

9:00 am a 03:00 

pm 

LTF. Rafael Lagunes 

Salazar. 

Encargado de la 

UBR DIF Mpal. 

Acompañamiento de 

pacientes al 

CRISVER. 

CRISVER, 

Xalapa. 

26/03/2025. 

07:30 am a 04:00 

pm. 

LP. Mirian Hernández 

Valdivia 

Dir. de catastro Supervisión de 

predio 

Loc. Rincón 

toningo, ver. 

26/03/2025 

08:30 am a 2:00 

pm 

LIC. Rubén Virués 

Quiroz 

Procurador 

municipal 

Acompañamiento a 

ciudadana 

Fiscalía 

Huatusco, Ver. 

27/03/2025 

11:30 am a 03:00 

pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Platica informa con 

CEPREVIDE en 

escuelas 

secundarias 

Loc. Poxtla 

centro y 

axoyatla 

27/03/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Titiriteatro en 

coordinación con 

CEPREVIDE 

Tlaltetela, ver. 28/03/2025 

9:00 am a 3:00 pm 

LIC. Yeredi Samantha 

Calte Cabrera 

 

Dir. IMM Entrega de 

documentación y 

consulta de proceso. 

Fiscalía 

Huatusco, ver. 

31/03/2025 

9:00 am a 3:00 pm 


