. TLALTETELA

“TRABAJANDO PARA TI"

ENERO 20 DE 2021
TLALTETELA, VER.

ASUNTO: EL QUE SE INDICA.

LIC. SAUL LOPEZ JUAREZ
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLALTETELA, VER.

LIC. MARDOCHEO AGUILAR ZAVALETA
CONTRALOR INTERNO DEL H. AYUNTAMIENTO DE TLALTETELA, VER.

PRESENTE.

SEAN ESTAS PRIMERAS LINEAS PORTADORAS DE UN CORDIAL SALUDO Y AL
MISMO TIEMPO, ME PERMITO NOTIFICAR LO SIGUIENTE.

DE ACUERDO AL OFICIO NO. 10/SRIA/2021 CON FECHA 15 DE ENERO DE
2021 POR PARTE DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO, EN DONDE DIRECTORES Y
ENCARGADOS QUE CONFORMAN ESTA ADMINISTRACION, TENDRAN QUE PRESEN-
TAR EL “PLAN DE TRABAJO" CORRESPONDIENTE AL ULTIMO ANO DE ADMINISTRA-
CION, ES QUE PRESENTO ANEXO LO SOLICITADO DANDO CUMPLIMIENTO A LO
REQUERIDO EN EL OFICIO YA SENALADO. MI PLAN CONSTA DE 10 HOJAS ESPECIFI-
CANDO LOS PUNTOS CLAVE PARA LA EJECUCION DE LAS ACTIVIDADES DEL AREA
- QUE TENGO A M| CARGO.

K.AYUNT Z
‘”‘9””3" ' A AGRADECIDO DE ANTEMANO POR SU APOYO Y COLABORACION, QUEDAN-
79/0//305,/ DO A SUS ORDENES PARA CUALQUIER DUDA O SUGERENCIA.

ATENTAN

TLALTETELA, VER., A2 ERO DE 2021.

EJO MIRON
N Y ACCION SOCIAL
LALTETELA, VER.

L.D.G. JORGE |
ENCARGADO DE COMY
DEL H. AYUNTA

www.tlaltetela.gob.mx
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COMUNICACION Y ACCION SOCIAL DEL
H. AYUNTAMIENTO DE TLALTETELA, VER.

JORGE LUIS VALLEJO M.
LIC. EN DISENO GRAFICO
CED. PROF. 10213976



MISION

VISION

Dar a conocer a la opinién pUblica las acciones
realizadas por el Ayuntamiento, creando herra-
mientas que permitan la eficiencia y eficacia de
la comunicaciéon manteniendo informados a los
habitantes sobre en acontecer actual.

Ser una coordinacién de enlace eficaz, oportu-
no y veraz para dar a conocer a la ciudadania
del municipio de Tlaltetelq, la informacion de las
acciones y servicios que ofrece

esta administracion.
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ATRIBUCIONES
Y FUNCIONES.

Comunicacion y Accién Social del H. Ayunta-
miento de Tlaltetela, Ver,, juega un papel deter-
minante en el desarrollo de sus funciones.

* Dar a conocer lo que se realiza en el interior
de ellas, fortalecer su imagen, trabajo y crean-
do una identidad que se refleja hacia

la sociedad.

» Generar los lineamientos y acciones estratégi-
cas de comunicacion que aseguren la difusién y
fortalecimiento permanente de la imagen de la
administracién, generando la adecuada difu-
sion de sus ejes de accidon e informacién relati-
va a la opinion publica.
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ESTRATEGIAS.

Implementar estrategias en materia de comuni-
cacién disefdando y desarrollando campafas
publicitarias y de difusion a través de los diver-
sos medios de comunicacion, para dar a cono-
cer aqcciones, avances Yy compromisos de
gobierno y que la informacidén generada llegue
al mayor numero de ciudadanos.

® Enviar informacion a los responsables de
comunicacién para sus medios internos y exter-
nos y en sus fuentes (periodistas).

° Elaboraciéon de productos comunicacionales
como boletines, fotos, reportajes, capsulas
informativas y spot.

° Fortalecer y distribuir la informacién en redes
sociales y canales informativos.

° Establecer un monitoreo de medios
de comunicacion.

® Servir de base para el cumplimiento de las
actividades en lo que se asigna a
esta coordinacion.

° Servir como medio de induccidén y orientacién
al personal de la administracion, para los even-
tos que lleven a cabo.

° Integrar un banco de imagenes, audios y bole-
tines, para facilitar la identificacion y el flujo de
la informacién.

° Llevar el control de informacién para propor-
cionarla en la pagina web del H. Ayuntamiento,
para su consulta interna.

° Trabajar con imprentas que tiene un trato de
cliente preferente con la administracién.
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PLAN
DE IMAGEN

» Acompanar al Presidente Municipal como res-
guardo para evidenciar su trabajo.

* Hacer notar a la ciudadania el trabajo del
gobierno municipal en materia de servicios de
salud, educacion, deportes, cultural, publicos
entre otros.

* Promocionar en medios de comunicacién, la
informacion de actividades de la administra-
cién, no solo en local sino a nivel estatal y nacio-
nal para poner en alto el H. Ayuntamiento.

+ Disefar y publicar avisos, convocatorias,
esquelas, felicitaciones, capsulas informativos,
apegados a los lineamientos de la administra-
cion.

* Buscar asesoramiento para mejorar la efica-
cia de la implantacion de la informacion en los
medios de comunicacion y redes sociales.

» Gestionar los recursos necesarios para entre-
gar los trabajos correspondientes en tiempo y
forma.
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